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商标代理机构检查工作指引

一、抽查事项
商标代理行为的检查。
二、检查内容和方法
（一）检查商标代理机构主体资格
1．使用名称是否与登记注册的名称一致；
2．是否具有独立的办公场所。
（二）检查商标代理机构备案、变更备案、延续备案、注销备案情况
请代理机构登录国家知识产权局商标局中国商标网网上服务系统：1.检查备案信息是否一致。2.是否自办理企业变更登记或司法行政部门批准之日起三十日内向国家知识产权局申请办理变更手续。3.检查是否自有效期届满前六个月内办理延续备案手续。4.检查商标代理机构申请市场主体注销登记，备案有效期届满未办理延续或者自行决定不再从事商标代理业务，被撤销或者被吊销营业执照、律师事务所执业许可证，或者国家知识产权局决定永久停止受理其办理商标代理业务的，是否向国家知识产权局办理注销备案。
（三）检查商标代理机构提供的商标代理合同（协议）文件等资料。商标代理机构是否有下列行为之一：
1．办理商标事宜过程中，伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名的；
2．以诋毁其他商标代理机构等手段招徕商标代理业务或者以其他不正当手段扰乱商标代理市场秩序的；
3．自然人、法人或者其他组织在生产经营活动中，对其商品或者服务需要取得商标专用权的，应当向商标局申请商标注册。不以使用为目的的恶意商标注册申请，应当予以驳回。
4．商标代理机构知道或者应当知道委托人申请注册的商标属于《中华人民共和国商标法》第四条、第十五条和第三十二条规定情形的，不得接受其委托。
5．商标代理机构除对其代理服务申请商标注册外，不得申请注册其他商标。
（四）检查商标代理机构提供的商标代理合同（协议）文件等资料，商标代理人是否有下列行为之一：
1．私自接受委托，向委托人收取费用，收受委托人财物的；
2．隐瞒事实，提供虚假证据，或者威胁、诱导他人隐瞒事实，提供虚假证据的；
3．商标代理人不得同时在两个以上的商标代理组织执业；
4．商标代理人应当为委托人保守商业秘密，未经委托人同意，不得把未经公开的代理事项泄露给其他机构和个人；
5．在明知委托人的委托事宜出于恶意或者其行为违反国家法律或者具有欺诈性的情况下，商标代理人应当拒绝接受委托；
6．有其他违法行为的。
三、检查依据
1．《中华人民共和国商标法》（2019年11月1日施行）第四条、第十九条、第六十八条。
2．《中华人民共和国商标法实施条例》（2014年5月1日施行）第八十八条、第八十九条。
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